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RICEZIONE RICHIESTA PROVENIENTE DA PARTE DI ALTRE AMMINISTRAZIONI 

PUBBLICHE:  

via posta ordinaria/raccomandata o via e-mail/pec 

PROTOCOLLAZIONE NEL PROTOCOLLO INFORMATICO 

RICEZIONE RICHIESTA PROVENIENTE DA PARTE DI ALTRI SETTORI DEL COMUNE DI 

BRESCIA CON ASSEGNAZIONE ATTIVITÀ NEL PROTOCOLLO INFORMATICO  

PRESA IN CARICO ATTIVITÀ PRESENTI NELLA SCRIVANIA VIRTUALE DEL 

PROTOCOLLO INFORMATICO 

CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE PRODOTTA  

(coerenza dati destinatario e numero dell’atto indicati su accompagnatoria e su 

allegato atto da notificare)  
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INSERIMENTO DELLA RICHIESTA NEL REGISTRO CRONOLOGICO DEI MESSI 

(PIATTAFORMA SICR@WEB):  

assegnazione numero e inserimento dati riferiti a ente richiedente, a destinatario 

(con contestuale verifica residenza), a atto da notificare 

PREPARAZIONE DEL PLICO DA 

NOTIFICARE  

(copia e originale)  

SUDDIVISIONE DEI PLICHI DA NOTIFICARE SECONDO LE ZONE DEL TERRITORIO E LA 

DATA DI SCADENZA  

ASSEGNAZIONE AL MESSO DEGLI ATTI CARTACEI DA NOTIFICARE  
(operazione effettuata dal coordinatore e/o responsabile del servizio tenendo conto della 

scadenza)  

PRESA IN CARICO DA PARTE DEL MESSO 

(procedura da eseguirsi nel gestionale messi e/o su tablet)  

INVIO NOTA ALL’ENTE RICHIEDENTE SENZA 

EFFETTUARE LA NOTIFICA NEI CASI DI: 

a. persona emigrata o deceduta 

b. indirizzo non completo o inesistente e, se 

persona fisica, senza che la stessa sia mai 

stata residente nel Comune di Brescia 



P a g .  3 | 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

TENTATIVO DI NOTIFICA DELL’ATTO IN MANI PROPRIE E COMPILAZIONE DELLA 

RELATA DI NOTIFICAZIONE ATTESTANTE LE OPERAZIONI E GLI ACCERTAMENTI 

COMPIUTI  

INSERIMENTO DEI DATI DELLA NOTIFICA  

(procedura eseguita dal messo nel gestionale messi e/o su tablet)  

EFFETTUAZIONE DELLE ULTERIORI PROCEDURE DI NOTIFICA PER I CASI DI 

DEPOSITO PRESSO LA CASA COMUNALE E AFFISSIONE ALL’ALBO PRETORIO ex artt. 

139, 140 e 143 c.p.c. e art. 60 D.P.R. 600/1973 

SCANSIONE DELLA RELATA DI NOTIFICAZIONE 

RESTITUZIONE DEL PLICO NOTIFICATO ALL’AMMINISTRAZIONE PUBBLICA O AL 

SETTORE DEL COMUNE DI BRESCIA CHE HA AVANZATO RICHIESTA DI 

NOTIFICAZIONE 
(anticipazione via pec dell’esito se richiesta o per atti provenienti dall’Amministrazione 

finanziaria)  


